CHU'O'NG TRINH GIAO DUC PAC BIET
MO TA V] TRi THU'C TAP SINH — QUAN TRI VIEN WEBSITE

Chirc danh/ Vi tri: Thuc tap sinh Quan tri vién Website

Bao cdo cho: Team Du an Gido duc Bac biét

Pia diém lam viéc: Vin phong Quy (Tang 3, 801 Nguyén Vin Linh, Q7, Tp.HCM)
Thoi gian bat dau: Ngay 1ap tirc.

S6 lwgng tuyén dung: 1.

VE CHUNG TOI

Quy Ho tro cong dong Pinh Thién Ly (LSTF) dwoc thanh |4p ndm 2005 véi tu cach 1a mot
t6 chirc phi loi nhuan va phi chinh phd dija phwong tai Viét Nam. Tinh dén nay, LSTF d3 ho
tro khodng 1,8 triéu ngudi cé hoan cdnh khé khan trén cad nuéc. LSTF chd yéu cung cap cac
dich vu va ho tro trong Iinh vire gido duc va y t& cho nhitng ngudi cé nhu cau. Cac hoat dong
chinh cha Quy bao gbm hoc béng va dao tao ki nang séng cho hoc sinh cé hoan canh khé
khan, cung cap thiét bi CNTT cho trwdng hoc, nang cao nang lwc cho gido vién, trao ting xe
I&n cho nguoi khuyét tat, v.v. Vui long xem thém théng tin tai website cla ching toi:

www.Istf.org.vn.

MO TA CONG VIEC

Thye tdp Quan tri vién Website chju tradch nhiém quan ly, bao tri va t6i wu héa website cla
t6 chirc dé dam bao giao dién than thién, ndi dung cap nhat va hiéu suit hoat dong tot. Vai
trd ndy bao gdm x{r Iy ky thuat, quan ly ndi dung va phdi hop véi cac ddi nhém ndi bd nham
cai thién chirc ndng website, ho trg' cdc muc tiéu cla té chirc.

TRACH NHIEM CHINH

Bao tri va téi wu hda website

- Gidm sat hiéu suit, bao mat va chirc ndng cla website dé dam bao trdi nghiém ngudi
dung mugt ma.

- Thuec hién cdc cip nhat thwong xuyén, bao gém plugin, giao dién.
- Theo ddi va bdo cdo nhanh chéng cac 16i hodc s c¢d vé website.
Quan ly ndi dung

- Dang tai, chinh stra va quan ly ndi dung trén website, bao gdm van ban, hinh anh, video
va tai liéu.


http://www.lawrencestingfoundation.org/
http://www.lawrencestingfoundation.org/

- Dam bao ndi dung nhat quan, chinh xac va tuan thd cic quy dinh vé thwong hiéu clda t6
chtrc.

- Phé6i hop véi cac ddi nhom dé tich hop cac tinh ndng, trang hoac chién dich méi.

HO6 tro k§ thuat

- Lam viéc vdi nha cung cap dich vu luu trir va doi ngili ho tro ki thuat khi can.

- Duy tri sao lwu dinh ky cho di¥ liéu va website.

Phan tich va bao cao

- Theo dbi s& liéu website bang cac cdng cu nhu Google Analytics dé giam sat luvu luong
truy cap, twong tac va hanh vi ngudi dung.

Hop tac va phat trién

- Lam viéc chit ché véi déi ngii truyén thdng, marketing va chuong trinh dé nang cao vai
tro cla website trong viéc truyén tai thong tin.

- HO tro phat trién va trién khai cac tinh ndng mdi cho website.

- Pam bao website tuan thd cac tiéu chuan truy cip va thuc hanh t6t nhat trong Iinh v,

HIEU BIET, KY NANG VA THAI O

- Kinh nghiém thyc hanh co ban vé thiét k&, quan ly va 1ap trinh web (HTML, CSS, PHP, ...)
- Cétuw duy hudng ngudi dung (tré cd nhu cdu dac biét)

- Thu thap phan héi vé st dung trang web tir cdc ngudi dung tiém ndng

- Tiéng Anh co ban vé 1ap trinh web |a mét wu thé

- CO kién thirc vé sap x&p thu vién (ddc biét 1a thu vién k§ thuat s8) 1a mot wu thé

- N&ng dong, sang tao, nhiét huyét, thich tham gia cdc hoat ddng xa hoi.

- Thdng thdn, sdn sang nghe trao d6i, thao luan va gép y ca nhan véi tinh than xay dwng.

QUYEN LO1/ CO HOI PHAT TRIEN
- Co hoi dé tim hiéu insight khach hang va tinh than, cach thirc lam viéc chi déng

- C6 hiéu biét ban dau vé linh vic gido duc dac biét va Iinh viee cong tac x3 hoi/phi 1oi
nhuan.

- Tang cudng cac ki ndng x3 hdi va thic day sy sang tao.
- Mbi treong lam viéc than thién va hd tro
- Tro cap thyc tip: 220.000VND/8h lam viéc.

- Gidy chirng nhan tir LSTF, h6 trg xac nhan véi trwdng hoc (néu can)



CACH THU'C U'NG TUYEN

Vui long glri CV vdi tiéu dé “TTS — Quan tri vién Website” dén admin@Istf.org.vn , cc

linh.ngo@Istf.org.vn.

Han (rng tuyén: Cho dén khi tuyén dwoc rng vién phu hop.

Né&u ban cé bat ki cdu hoi nao vé cach thirc dang ky, vui long lién hé: 028-5411-3949
Lwu y: Xin lwu y rang céc thu irng tuyén s& dwoc xem xét lién tuc va vi tri s& van mé cho dén
khi ching toi tim duoc nguoi thich hgp. Ching t6i chan thanh danh gia cao sw quan tdm cla

ban d6i vdi co hdi nay, nhung chi nhitng &rng vién lot vao danh séach rit gon maéi duoc moi
phéng van.
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